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NETTOPPlzring

Her er du kommet
inn pa selve
nettkurset!

Ved a klikke pa
Innholdsmenyen

kan du bevege deg

fritt i kurset!

| dette kurset
gnsker vi at du
skal fa
K-KODER
inn under huden!

Det betyr at du
vil bli godt rustet til
a gjere gode
valg av arkivkoder!

‘— Innholdsmeny

K-KODER

Kommunenes arkimakkel

MAL & MENING

Vart mal er a gi deg en
innfaring i

 Hva er K-KODER
« Hvorfor har vi K-KODER

» Oppbygging av
K-KODER (struktur og
logikk)

Og ikke minst hvordan
du finner og velger
gode arkivkoder fra

K-KODER!
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[ Vis nettkurs Ny

B Nettkurs i bruk av K-KODER - NY AvsLUTT (O 4_

: . Her kan du avslutte
o |ijtt startinfo
= E-arkiv og K-koder visningen av kurset.

= K-koder og arbeidsprosesser
= En liten oppsummering!
FELLESKILASSENE

= Bli kjent med fellesklassene
= Kodene Felles og Annet
» Hva betyr tallene?

' = @velser i valg av koder -Felles

= Pvelser pa egenhand - Felles

= Ekstracppgaver - Felles

Her velger du hvilke FAGKLASSENE

.. = Bli kjent med fagklassene
d kt viteter d u ¢ ns ke r = Regler for bruk av fagklassene
é se harmere pé . = @velser i valg av koder -Fag

> @velser pa egenhand - Fag

» Ekstracppgaver - Fag
TILLEGGSKODER

= Bruk av tilleggskoder

= @Pvelser pd egenhand - Tillegg

> Ekstracppgaver - Tillegg
BRUK AV ALLE KODENE

B R T I Py S PO )
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Hei! Jeg heter LARS og jobber i arkivijenesten.

Jeg herer at du trenger hjelp med a bruke
K-koder?

LARS og LISE fglger Det stemmer! Jeg heter LISE og er ny

. saksbehandler i administrasjonen.
deg gjennom kurset.
Jeg har fatt opplaering i bruk av arkivsystemet,

men har behov for a laere hvordan jeg skal
Ta deg tid til 3 lese bruke K-koder i feltet "Arkivkoder"!

SnakkebOblene! — INTERAKTIVITET

— Det er du selv som
Aktivt ma klikke deg
Fremover i kurset

©
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NETTOPPIzring

Hvert tegn har en betydning knyttet til beskrivelsen av koden.

Se i kursheftet pa INTERAKTIVITET

klasse 4 - Personalpaolitikk, - fovalining. For a fa t”ga ng til 3
Der ser du hvordan tallene forteller "en historie". klikke deg

fremover i kurset
ma du hente fram
informasjon

©

Klikk pa tallene nedenfor for & se hva koden forteller.

Klikk for & se
informasjon om
riktig bruk av 466
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[E Vis nettkurs LT

ordene som er understreket for & se pa definisjonene.

NETTOPP lJ‘i@ u Utforsk forklaringene og klikk pa

Men hva er egentlig K-koder?

Jeg kan forklare!

K-koder er et kodesystem som brukes for & markere
@  hvilket emne en ARBEIDSPROSESS / saksmappe

omhandler.

€ Dette kodesystemefer en ARKIVNIKKEL - koder til
hjelp for a finne igjefh saker og damenter i arkivet.

Her henter man fram informasjon

15:50 E
28.12.2017 7




e I htipsy//learndidac.no/mettopp/UserWebCourse/ViewUserWebCourse?Learning Offeringld =128wserProgramContextid=312&start=4392dc25- 1e9b-4ddc-8948-32894d ﬂ G Sak.. ;D -

" Vis nettkurs

NETTOPPlzoring

Star du
HELT FAST?
Klikk her

Tast inn

arkivkodene som
sternmer med
temaene.

Ved riktig svar
far du opp
respons:
Riktig

OPPGAVER

Her ma du bruke K-
koderheftet

Tilsettingssak — fast stilling og finne riktig
kode.

Du kan selv
velge hvilken
rekkefelge du

vil lase
oppgavene i!

O

G— PDF dokument




NETTOPPlzring )

A”e Unntak ...
gode Det eksisterer vel ikke regler uten unntak
ting er her heller?

Helt sist i kurset
Innvier vi deg i
de 3 unntakene!

G - Det stemmer. Jeg kan vise deg 3 unntak!
KLIKK for & SE - KLIKK for & FJERNE

Unntak 1
Unntak 2

Unntak 3




KURSBEVIS v v v

ﬁ Min oppleering Finn opplaering Sosial L Tes
Hijem Min opplzering

Nylig viste leeringsakiiviteter:

FULLF@RT
KURS
gir kursbevis

Nettkurs i bruk av K-KODER

(Prograrm)
Aktuell opplaering Fullfert oppleering
Tittel Status, siste forsek Sertifikat, siste forssk Farsek
@ Nettkurs i bruk av K-KODER Vis kursbevis 1
Siste forsek: 10.01.2018 14:46:43
Type: Program
@ Nettkurs i bruk av K-KODER lkke tilgjengelig 1

Siste forsek: 10.01.2018 14:46:43
Type: Nettkurs



KOMMUNIKASJON
inne pa kurssidene

ﬁ Min oppleering Finn oppleaering Sosial

Hjem Kanal for sosiale medier

Grupper jeg er med i
K-KODER (Klikk for & vise medlemmer)

\

Twitter - trader Facebook - trader Gruppetrader

Legg til kommentar

Else Marie Moe

Velkommen som ny deltaker pa dette kurset! Hvis du har spersmal som kan gjelde flere
deltakere, ma du gjerne ta det opp her! Lykke til mvh Else

GRUPPETRADER

Du kan legge inn kommentar i alle
gruppene du er medlem i.

Alle medlemmene i gruppen kan
delta/fglge med pa det som legges inn.

Min velkomsthilsen ligger i:
K-KODER

Ga gjerne inn pa SOSIAL og legg inn en
liten hilsen i gruppetraden —sa far du
sett hvordan det fungerer.

Twitter / Facebook

Vi har ikke lagt opp til kommunikasjon pa
sosiale medier, da ikke alle er aktive i de
samme mediene.




PC/MAC — NETTBRETT

Nettkurset er laget pa format som passer for
PC/MAC og NETTBRETT. <

NETTKURS
&.

Det fungerer a hente fram kurset pa mobil — men det er
ikke like «elegant».

Bilder og tekstplassering flytter noe pa seg.

NETTKURS

Vi bruker nyeste versjon av leeringsprogrammet U e, el

Didac trainer.

Bedre koder pa kortere tid!




FOR MER INFO OG PAMELDING

http://www.nettopplaering.no/nettkurs/k-koder/

ET FAGLIG LOFT

Haper vi ser deg som
ny deltaker pa
NETTKURS i bruk av K-KODER!

SP@RSMAL

post@nettopplaering.no
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