NETTOPPIeering

NETTKURS

ARKIVSKOLEN

LIGHT

ARKIVFAGLIG NETTKURS

Har du behov for & leere fagstoffet som ligger i
Arkivskolen men har ikke mulighet til & levere de ti
innsendingsoppgavene? N4 kan du ta en LIGHT-
versjon av Arkivskolen.

Kurset har samme innhold som Arkivskolen, men
vi har byttet ut oppgavene med en obligatorisk
avsluttende test.

I dette kurset vil du fa

¢ Grunnleggende fagkunnskap om handtering av
dokumenter i offentlig sektor.

e Kunnskap nok til & se hensikten med de daglige
oppgavene i arkivet.

e Kunnskap nok til & uteve det daglige arbeidet
med stgrre faglig trygghet.

+ Tilgang til faglig veiledning.

Oppdateringer underveis i kurset

Ved endringer i lovverk knyttet til innholdet i kurset,

sgrger vi for & holde deltakere og kurs oppdatert.
Dagens kurs er oppdatert i h.t. de nye
arkivforskriftene gjeldende fra 1.1.2018.

KURSINNHOLD OG MALGRUPPE

Kurset tar utgangspunkt i en digital hverdag hvor
vi legger vekt pa en praktisk vinkling pa fagstoffet.
Teksten er derfor godt krydret med eksempler fra
bade statlige og kommuale virksomheter.
Gjennom fagstoffet leder vi deg ogsa inn i aktuelt
lovverk.

Kurset inneholder
. Fagstoff (ca 200 sider)

. Kontrollspgrsmal

. Treningsoppgaver

. Linker til lovverk og artikler
. Avsluttende emnetest
Malgruppe

Ansatte som jobber med arkiv i offentlig sektor.
Kurset er like aktuelt hvis du er leerling, i arbeids-
praksis eller gnsker mer faglig pafyll for & sgke slike
jobber.

TEMA OG OPPGAVER

Kurset er inndelt 1 10 tema:
Arkiv og dokumentasjon
Dokumentene
Journalfering

Daglige arbeidsoppgaver
Arkivkoder

Periodisering

Bevaring og kassasjon
Innsyn og offentlighet
Arkivplan

Kvalitet i alle ledd

Oppgaver
Hvert tema inneholder kontrollspgrsmal og andre
typer oppgaver til hjelp for en god innleering.

[ tillegg inneholder kurset en obligatorisk avsluttende
test (multiple choice).

Testen henter ulike spgrsmal fra en stgrre
spersmalsbank. For & besta kurset kreves det
minimum 80 prosent riktige svar.



" ET FAGLIG LOFT

VAR INTENSJON ER A GI DEG ET
FAGLIG LOFT OG @KT TRYGGHET I
ARBEIDSOPPGAVENE DU UTFQRER!

PRAKTISK INFORMASJON

Oppstart

Lopende oppstart.

Gi gjerne beskjed om gnsket oppstartsdato ved
pamelding.

Pamelding
Meld deg pa her:_"Arkivskolen LIGHT"
Pameldingen er bindende etter oppstartsdato.

Pris

Kr. 6.500,- pr. deltaker.

Prisen inkluderer tilgang til nettkurs og faglig
veileder 1 6 maneder.

Arkivskolen
Har du bestatt LIGHT-kurset og onsker a “fullfgre”

Arkivskolen ved & levere innsendings-oppgavene,

tar du kontakt med oss. Pris for & fullfgre: 6900 -
(gjelder i 2 ar etter gjennomfert kurs)

KONTAKT

Noe du lurer pa?
post@nettopplaering.no / 940 18 200

Veileder
Else Marie Moe

Mer om oss
www.nettopplaering.no

NETTOPPLARING

E-post: post@nettopplaering.no
Mobil: 940 18 200

www.nettopplaering.no
facebook.com/nettopplaering



http://nettopp.websys.no/pamelding/10402
http://www.nettopplaering.no

