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VELKOMMEN TIL

ARKIVSKOLEN

Vi, Karin, Gjertrud og jeg gnsker deg hjertelig velkommen til oppstart pa
Arkivskolen!

Vi har hver var gruppe med deltakere som vi skal hjelpe gjennom
kurset. Din nettleerer vil kommentere dine skriftlige innleveringer.

| tillegg kan du sende inn spersmal direkte til nettleerer eller til meg.

Jeg er faglig ansvarlig og stort sett tilgjengelig pa dagtid, hvis du
trenger rask respons enten faglig eller teknisk.

Hvordan komme i gang med kurset? Klikk deg videre i kurset for mer informasjon om

hvordan du beveger deg i kurset pluss praktisk informasjon og tips om hvordan du kan
arbeide med kurset.

o . o i l
Ved a klikke pa et
med vennlig hilsen Else
Innholdsmenyen e leredaiic)
kan du bevege deg
fritt i kurset!
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= OPPGAVE: Arkiv eller bibliotek

= OPPGAVE: Arkivbegrensning
= OPPGAVE: Unntak fra arkivbegrensning
= Kontrollsparsmaél - Tema 2

jekkliste - Tema 2

—

Her velger du hvilke
aktiviteter du gnsker glige art

o o = Kontrollsparsmal - Tema 4
a se narmere pa!l = Sjekkliste - Tema 4

= OPPGAVE: Journalpost
= Kontrollsparsmal - Tema 3
= Sjekkliste - Tema 3

AVSLUTT NETTKURS (D

Her kan du avslutte
visningen av kurset!

08:08
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EKSEMPEL PA TEMA



Tema 1 - Arkiv og dokumentasjon

| kursets farste tema @nsker vi & gi deg en solid plattform for din videre forstaelsen av
arkivfaget. Grunntanken bygger pa a se hele virksomhetens dokumentasjonsbehov.
Arkivfunksjonen skal bidra til a ivareta dette dokumentasjonsbehovet.

Arkivloven gir blant annet feringer for hva som skal

dokumenteres,men som oftes gar
virksomhetens behov ut over

lovens minstekrav.

Jobb grundig med dette temaet og prev a se helhet
Arkivfaget i fugleperspektiv!




FOKUS & FORSTAELSE FAGSTOFF

| dette temaet @nsker vi at du skal fokusere pa:

* Hva er dokumentasjon

PENSUMTEKST - PDFE

Filen apnes i nytt vindu
(oppdatert linker juni 2017)

* Hva er arkiv
* Dokumentasjon i offentlig sektor
* Hovedelementene | arkivioven

Arkivioven - en PowerPoint

NAR DU ER FERDIG SKAL IE—
DU KUNNE SVARE PA:

Dokumentasjon: Hva er dokumentasjon, hva er definisjonen pa dokument i arkivioven (med eksempler)
Hwva er arkiv: Definisjon pa arkiv i arkivlioven med praktiske eksempler

Arkivfaget : Husker du de 7 punktene som er listet opp som hjelp til & fa oversikt over arkiviaget?
Arkivloven: Hensikien og de vikiigste bestemmelsene i loven - gjerne med eksempler

Forskrifter: Hva heter arkiviovens forskrifter? Husker du titlene p& noen av de 5 kapitlene i arkivforskriften?
Organisering av arkivarbeidet: Hva er en arkivijeneste og hva sier arkivforskriften om organiseringen?

Myndigheter: Hva er Arkivverket, Riksarkivet, Statsarkivene og IKA?

Innspill fra deltakerne:
Hvordan bli glad i §'ene

§

EKSEMPLER hjelper deg til & forsta fagstoffet. Pensumteksten inneholder mange eksempler.
o Legg merke til disse. Det aller beste er om du kan koble eksemplene til personlige erfaringer.
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Arkivskolen — TEMA 1

TEMA 1 - Mal og mening

| dette temaet onsker vi a legge en solid plattform for den videre
forstaelse av arkivfaget. Gjennom hele kurset vil vi vende tilbake
til denne plattformen for a sikre at sammenhengen og forstaelsen
er der. Mye av det vi tar opp her vil vi komme innom i de andre
temaene.

Malet med tema 1 er a gi deg en god faglig basis a jobbe videre pa. Det vil du fa hvis du:

08:26
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PowerPoint Presentation

Arkivloven

Presentasjonene Kap. 2
dpnes i nye faner __ Offentlige arkiv

: e 13 o
med mulighet til a: kop Virkeomrade
o ,  Plikter for
, [Aoffentlige organ
Skrive ut Definisjoner / IR

Lagre . Virkeomrade

Zoome inn og ut _ _
Kap. 3
Private arkiv
Riksarkivarens oppgaver

i arbeidet med
private arkiv

Straff Verneverdige

NETTUPPl&@ www.nettopplaering.no

08:31 D

19.08.2017




DRA OG SLIPP OPPGAVER

Her er et eksempel pa en dra-slipp oppgave!



) [E htips://learndidac.no/nettopp/UserWebCourse/ViewUserW p ~ B O [ Vis nettkurs x| L& mr _

NETTOPPlzring OPPGAVE:

Dra begrepene ned i den paragrafen de er hentet fra.

DRA OG SLIPP de granne boksene ned | riktig bla boks.

Tilgjengelige for Rettslig Samtykke fra Ledd ien
ettertiden dokumentasjon Riksarkivaren virksomhet

F-‘Iikter_a ha Informasjonskilde _ Avg renset
arkiv informasjonsmengde

08:11
19.08.2017
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NETTOPPIEE@ OPPGAVE:

Dra begrepene ned i den paragrafen de er hentet fra.

DRA OG SLIPP de grenns boksene ned i riktig bia boks.

Tilgjengelige for Rettslig Samtykke fra

ettertiden dokumentasjon Riksarkivaren Nar oppgaven

er lgst, far du
mulighet til 3
ga videre til
neste oppgave.

Plikter &4 ha Avgrenset

Informasjonskilde

arkiv informasjonsmengde

Leddien
virksomhet

Ul

08:20
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KONTROLLSP@RSMAL

Hvert tema inneholder kontrollspgrsmal.

Her far du et eksempel pa hvordan de er bygd opp!



NETTOPPloring |

Hvordan definerer arkivloven begrepet ARKIV?

Velger man
feil svar far
man velge pa
nytt.

( ) Avdelingen som utferer arkivarbeidet

( ) Alt virksomheten mottar av dokumenter

Ved riktig
valg kommer
det fram en
forklaring pa
hvorfor det er
riktig svar!

s
( ) Dokument som blir til som et ledd i virksomheten

UL




NETTOPPlring )

Ul

Hvordan definerer arkivioven begrepet ARKIV?

(—) Avdelingen som utfarer arkivarbeidet
{ ) Alt virksomheten mottar av dokumenter

(' ) Dokument som blir til som et ledd i virksomheten

Prov




NETTOPPIEEED

Hvordan definerer arkivlioven begrepet ARKIV?

== Avdelingen som utfgrer arkivarbeidet

-ﬁ 'J Alt virksomheten mottar av dokumenter

Q_O Dokument som blir til som et ledd i virksomheten

RIKTIG

Se arkiviovens § 2 b: "Dokument som vert til som lekk i ei verksemd®,
Det vil si dokumenter som oppstar i tilknytning til arbeidsoppgavene
som utfares i virksomheten.

sporsmal 2 av 7
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Hvert tema inneholder P —
en sjekkliste. Kikk pé

oppgavene

i FEE L \/j FOKUS - Jeg vet hva jeg skal ha fokus pa nar jeg leser dette temast.

PENSUMTEKSTEN - Jeg har lest.

G LOVVERK - Jeg har sett pa og de lovparagrafens det vises til i
) pensumteksten.

En liten hjelp til
- L/ERING - Jeg har jobbet litt ekstra med fagstoffet for 4 forsta
delta ke ren @ innholdet. (Notert, tegnet, snakket om, sammenlignet e.1.)

v LINKER - Jeg har sett pa linkene | pensumteksten.
W ELEKTRONISKE OPPGAVER - Jeg har utfert dem en til flere ganger.

INNSEMNDINGSOPFGAVEN - Skrevet og levert.

«Har jeg veert
giennom alt?»

Det gjenstar litt arbeid med temaet!

08:23
19.08.2017 D




& Mnopplziing X ['s PowerPoint Prezentation

<« C | & Sikker

hitps:/Aearndidacno/nettnnn/LUse

$° Apper @ Lastned -wawrnavr ] Sluttrapport Foranal, [ arkivrad_4-2015_he

ﬁ Min opplesring Finn oppleering

Sosial

Min oppl=zring

My g viste lerincsaksivitetsr

Aktuel opplesring Fulfert cpplaerng

ratats/ ViewhvTraining

K Advarsr mot massivi

;rl Harinc om utkast ti

St

r

@- Hvordan ga forskjall ‘ﬂ* <ayring - ny forekrif

|_j rovdyr gl Sidar - Analvtice Cazhback World | Ca

X Eise Merie Moe ~

Oppgavetekstene ligger som egne aktiviteter.

Filen som inneholder besvarelsen legges inn her.
Nettleererens kommentarer legges inn som vedlegg og
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PC/MAC —NETTBRETT — (MOBIL)

Nettkurset er laget pa format som passer for
PC/MAC og NETTBRETT. J

NETTKURS
L

Det fungerer a hente fram kurset pa mobil — men det er
ikke like «elegant».

Bilder og tekstplassering flytter noe pa seg. Kan brukes hvis
du gnsker a hente fram pensumteksten pa PDF m.m.

NETTKURSET

, , , ARKIVSKOLEN
Vi bruker nyeste versjon av laeringsprogrammet

Didac trainer.




FOR MER INFO OG PAMEL

http://www.nettopplaering.no/nettkurs/ar

DING

kivskolen/

Haper vi ser deg som
ny deltaker pa
ARKIVSKOLEN!

ET FAGLIG LOFT

Ta kontakt hvis
pameldingsfristen
3. september
er for kort frist for deg!

SP@RSMAL

post@nettopplaering.no
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